Assistenz (m/w/d) Offentlichkeitsarbeit

(5880)

© standort: Stuttgart Anstellungsart(en): Vollzeit
Assistenz (m/w/d) Offentlichkeitsarbeit

Sie suchen eine spannende berufliche Herausforderung, bei der lhre kommunikativen Fahigkeiten und prazise Arbeitsweise
gefragt sind? Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Unser Kunde engagiert sich fiir eine saubere Stadt und ist im Bereich der Abfallentsorgung tatig. Zur Verstarkung des Teams
in Stuttgart suchen wir ab sofort eine motivierte und verantwortungsbewusste Assistenz (m/w/d) fir
Offentlichkeitsarbeit und Abfallpddagogik in Vollzeit.

Das sind lhre Aufgaben:

e Unterstiitzung des Teams in Offentlichkeitsarbeit und Abfallpidagogik im Tagesgeschéft, inklusive
Anfragenbearbeitung

Pflege und Aktualisierung digitaler und analoger Kommunikationskanale

Recherche, Erstellung von Dokumentationen und Prasentationen

Hilfe bei der Planung und Durchfiihrung von Veranstaltungen

Koordination von Werbemitteln und Drucksachen

Das bringen Sie mit:

e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, z.B. als Birokauffrau (m/w/d), Kauffrau fir Biromanagement
(m/w/d), Industriekauffrau (m/w/d), Speditionskauffrau (m/w/d) oder vergleichbar

e Erste praktische Erfahrungen im Bereich Offentlichkeitsarbeit, idealerweise durch Praktika oder
Werkstudententatigkeiten

e Winschenswert sind Kenntnisse im Umgang mit CMS-/Redaktionssystemen sowie Erfahrungen in
redaktioneller Arbeit

e Schriftliche und miindliche Kommunikationsfahigkeiten in Deutsch

e Fundierte MS-Office Kenntnisse

Das bieten wir Ihnen:

Ein motiviertes und Team mit angenehmer Arbeitsatmosphare

Attraktive Zusatzleistungen, wie Mitarbeiterrabatte (iber Corporate Benefits
Leistungsgerechte Vergltung

Gute Verkehrsanbindung

Ubernahmemaéglichkeit

Kostenloser Parkplatz sowie kostenfreie Getranke

Uber uns:

Flr unsere Kunden aus den verschiedensten Branchen, bieten wir Qualitdt und Zuverlassigkeit, die Sie von einem
Spitzenpartner in der Personaldienstleistung erwarten diirfen. Mit unseren breit aufgestellten Kompetenzen sind wir
bundesweit der richtige Ansprechpartner fiir Personallésungen wie Arbeitnehmeriiberlassung, direkte Personalvermittiung
oder die komplette Ubernahme von Arbeitsbereichen durch Werk- oder Dienstvertrige.



IHRE VORTEILE | Erhéhen Sie mit uns Ihre Erfolgschance bei der Bewerbung - wir haben die Insights und wissen, worauf es
ankommt. Darliber hinaus erhalten Sie mit uns Zugriff auf exklusive Stellenangebote, welche noch nicht veroffentlicht bzw.
ausgeschrieben sind.

UNSER SERVICE | Wir suchen nach Ihren Vorgaben die entsprechende Stelle und unterstltzen Sie im gesamten
Bewerbungsprozess. Sprechen Sie uns an!

Datenschutzhinweis: www.abacus-experten.de/datenschutz

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

lhr Ansprechpartner:
Herr Yusuf Genc

Telefon, WhatsApp, Telegram:
+49 711169198 70

Link zu WhatsApp & Telegram: Chat starten

E-Mail: jobsSTR@abacus-experten.de

Abteilung(en): STR
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