Kaufmannischer Sachbearbeiter (m/w/d)

(5879)

© standort: Filderstadt Anstellungsart(en): Vollzeit

Kaufmannischer Sachbearbeiter (m/w/d)

Auf der Suche nach einer spannenden beruflichen Herausforderung, bei der lhre Kommunikativen Fahigkeiten und lhre
prazise Arbeitsweise gefragt sind? Dann sind Sie hier genau richtig!

Fir unseren Kunden mit Standort in Filderstadt suchen wir ab sofort eine motivierte und verantwortungsvolle Fachkraft als
Kaufmannischer Sachbearbeiter (m/w/d) in Vollzeit.

Das sind Ihre Aufgaben:

Erstellen von Leistungsbeschreibungen

Korrespondenz und Postbearbeitung

Pflege des Kalenders und Uberwachung von Terminen

Das Priifen von Rechnungen sowie die Kontrolle des Zahlungsverkehrs
Betreuung des allgemeinen Schriftverkehrs und Entwerfen der Unterlagen

Das bringen Sie mit:

e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, z.B. als Birokauffrau (m/w/d), Kauffrau fir Bliromanagement
(m/w/d), Industriekauffrau (m/w/d), Speditionskauffrau (m/w/d) oder vergleichbar

Fundierte MS-Office Kenntnisse

Hohes Sorgfaltsbewusstsein und Organisationsvermogen

Gute Rechtschreib- und Grammatikkenntnisse

Eigenstandiges Arbeiten sowie logisches Denkvermdgen

Das bieten wir Ilhnen:

Ein motiviertes und Team mit angenehmer Arbeitsatmosphéare
Firmen E-Bike

Gute Verkehrsanbindung

Leistungsgerechte Vergiltung

Kostenloser Parkplatz sowie kostenfreie Getranke
Freitagnachmittag frei

Uber uns:

Flr unsere Kunden aus den verschiedensten Branchen, bieten wir Qualitat und Zuverlassigkeit, die Sie von einem
Spitzenpartner in der Personaldienstleistung erwarten diirfen. Mit unseren breit aufgestellten Kompetenzen sind wir
bundesweit der richtige Ansprechpartner fiir Personallésungen wie Arbeitnehmeriiberlassung, direkte Personalvermittlung
oder die komplette Ubernahme von Arbeitsbereichen durch Werk- oder Dienstvertrige.

IHRE VORTEILE | Erhéhen Sie mit uns lhre Erfolgschance bei der Bewerbung - wir haben die Insights und wissen, worauf es
ankommt. Darliber hinaus erhalten Sie mit uns Zugriff auf exklusive Stellenangebote, welche noch nicht veroffentlicht bzw.
ausgeschrieben sind.

UNSER SERVICE | Wir suchen nach Ihren Vorgaben die entsprechende Stelle und unterstltzen Sie im gesamten
Bewerbungsprozess. Sprechen Sie uns an!



Datenschutzhinweis: www.abacus-experten.de/datenschutz

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

lhr Ansprechpartner:
Herr Yusuf Genc

Telefon, WhatsApp, Telegram:
+49 711169198 70

Link zu WhatsApp & Telegram: Chat starten

E-Mail: jobsSTR@abacus-experten.de

Abteilung(en): STR

Impressum


http://www.abacus-experten.de/datenschutz
tel:+49 711 16 91 98 70
https://lp.chatwerk.de/?organizationId=vWZbhbKqLs&channelId=MFOdqEMjda&messenger=WhatsApp%25TelegramBot
mailto:jobsSTR@abacus-experten.de?subject=Ich interessiere mich f%C3%BCr folgende Stelle%3A 5879 Kaufm�nnischer Sachbearbeiter (m/w/d)&body=
https://abacus-experten.de/impressum/

	Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d)

