Sachbearbeiter (m/w/d) Datenerfassung

(3144)

© standort: Stuttgart Anstellungsart(en): Vollzeit

Sachbearbeiter (m/w/d) Datenerfassung

Wir haben fir unseren Kunden, der sich um eine saubere Stadt kimmert, eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle
Position zu besetzen.

Wenn Sie administrative Aufgabe mogen und zuséatzlich Organisations- und Kommunikationsstarke mittbringen, dann
suchen wir genau Sie als Sachbearbeiter (m/w/d) Datenerfassung.

Wo? Stuttgart
Wann? Ab sofort

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Das sind Ihre Aufgaben:

Sammeln und Einpflege von Rechnungen
Stammdatenpflege

Bearbeiten von Mahnungen und Rechnungen
Allgemeine buchhalterische Tatigkeiten

Erstellung und Bearbeitung von Statistiken
Selbstandige Verwaltung und Ablage von Dokumenten

Das bringen Sie mit:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, z.B. als Burokauffrau (m/w/d), Kauffrau fur Bliromanagement
(m/w/d), Industriekauffrau (m/w/d), Immobilienkauffrau (m/w/d) oder vergleichbar

Berufserfahrung im Bereich Datenerfassung von Vorteil

Fundierte MS-Office Kenntnisse

Eigenstandiges Arbeiten sowie logisches Denkvermdgen

Sehr gute Deutschkenntnisse

Das bieten wir Ilhnen:

Ein motiviertes und Team mit angenehmer Arbeitsatmosphare
Leistungsgerechte Vergltung

Sozialleistungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Attraktive Zusatzleistungen, wie Mitarbeiterrabatte lber Corporate Benefits
Kostenlose Parkpldtze und optimale Anbindung an den Nahverkehr
Abwechslungsreiche und spannende Tatigkeiten

Uber uns:

Flr unsere Kunden aus den verschiedensten Branchen, bieten wir Qualitat und Zuverlassigkeit, die Sie von einem
Spitzenpartner in der Personaldienstleistung erwarten diirfen. Mit unseren breit aufgestellten Kompetenzen sind wir
bundesweit der richtige Ansprechpartner fiir Personallésungen wie Arbeitnehmeriiberlassung, direkte Personalvermittlung
oder die komplette Ubernahme von Arbeitsbereichen durch Werk- oder Dienstvertrige.



IHRE VORTEILE | Erhéhen Sie mit uns Ihre Erfolgschance bei der Bewerbung - wir haben die Insights und wissen, worauf es
ankommt. Darliber hinaus erhalten Sie mit uns Zugriff auf exklusive Stellenangebote, welche noch nicht veroffentlicht bzw.
ausgeschrieben sind.

UNSER SERVICE | Wir suchen nach Ihren Vorgaben die entsprechende Stelle und unterstltzen Sie im gesamten
Bewerbungsprozess. Sprechen Sie uns an!

Datenschutzhinweis: www.abacus-experten.de/datenschutz

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

lhr Ansprechpartner:
Herr Yusuf Genc

Telefon, WhatsApp, Telegram:
+49 711169198 70

Link zu WhatsApp & Telegram: Chat starten

E-Mail: jobsSTR@abacus-experten.de

Abteilung(en): STR
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