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© standort: Pforzheim Anstellungsart(en): Vollzeit

Personalsachbearbeiter (m/w/d) Dauernachtschicht

Sie arbeiten strukturiert, mit einem hohen Maf an Sorgfalt und behalten auch bei komplexen Personalprozessen den
Uberblick?

Perfekt! Denn wir haben genau den richtigen Job fiir Sie!

Zur Verstarkung des Teams suchen wir im Raum Pforzheim einen Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Dauernachtschicht
in Vollzeit.

Das sind lhre Aufgaben:

Eigenverantwortliche Durchfiihrung administrativer Personalprozesse

Erstellung, Pflege und Verwaltung von Personalstammdaten sowie Personalakten
Bearbeitung von Ein- und Austritten inklusive Vertrags- und Zeugniserstellung
Sicherer Umgang mit Personalmanagementsystemen und Datenpflege

Enge Zusammenarbeit mit Fachabteilungen, Flihrungskraften und dem Betriebsrat
Erstellung von Reports, Statistiken und Auswertungen im Personalbereich

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung z.B. als Personalsachbearbeiter (m/w/d), Birokaufmann (m/w/d),
Kaufmann fir Biromanagement (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation

Sicherer Umgang mit MS Office

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Zuverlassige Arbeitsweise mit Kommunikationsstarke, Teamfahigkeit und Durchsetzungsvermogen

Das bieten wir Ihnen:

Leistungsgerechte Verglitung

Ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet
Attraktive Zusatzleistungen, wie Mitarbeiterrabatte liber Corporate Benefits
Kostenfreie Mitarbeiterparkplatze

Kostenlose Getranke

Ein motiviertes Team und ein angenehmes Arbeitsklima

Datenschutzhinweis: www.abacus-experten.de/datenschutz

Wir freuen uns auf lhren Lebenslauf, bei uns brauchen Sie kein Anschreiben!

lhr Ansprechpartner:
Herr Yusuf Genc


http://www.abacus-experten.de/datenschutz

Telefon: +49 711 16 91 98 70

E-Mail: jobsSTR@abacus-experten.de

Abteilung(en): STR
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