Imagetext / Arbeitgebervorstellung

Flr unsere Bewerber aus den verschiedensten Fachbereichen, bieten wir Qualitdat und Zuverlassigkeit, die Sie von einem
Spitzenpartner in der Personaldienstleistung erwarten dirfen.

Egal ob Lagerkraft, Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d), Handwerker (m/w/d) oder Fiihrungskraft mit unseren breit
aufgestellten Kompetenzen sind wir der richtige Ansprechpartner fiir unsere Mitarbeiter und Bewerber.

IHRE VORTEILE | Erhéhen Sie mit uns Ihre Erfolgschance bei der Bewerbung - wir haben die Insights und wissen, worauf es
ankommt. Dariiber hinaus erhalten Sie mit uns Zugriff auf exklusive Stellenangebote, welche noch nicht veroffentlicht bzw.
ausgeschrieben sind.

UNSER SERVICE | Wir suchen nach Ihren Vorgaben die entsprechende Stelle und unterstiltzen Sie im gesamten
Bewerbungsprozess. Sprechen Sie uns an!

Datenschutzhinweis: www.abacus-experten.de/datenschutz

Ausbildung zur/zum Kauffrau/-mann fir Biromanagement
(m/w/d)

(7729)

© standort: Krefeld Anstellungsart(en): Vollzeit

Ausbildung zur/zum Kauffrau/-mann fir Biiromanagement (m/w/d)

Zur Verstarkung unseres Teams am Standort Krefeld suchen wir eine engagierte Nachwuchskraft fiir die

Ausbildung zur/zum Kauffrau/-mann fiir Biromanagement (m/w/d)

Das erwartet dich:

Organisation und Bearbeitung von Biro- und Geschéaftsprozessen
Erstellung von Schriftverkehr, Angeboten und Rechnungen
Terminplanung und Koordination von Besprechungen
Unterstitzung in der Personalverwaltung und im Rechnungswesen
Pflege von Daten und Dokumenten

Allgemeine administrative Tatigkeiten

Das bringst du mit:

Interesse an kaufmannischen Abldufen und Biroorganisation
Sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise
Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

Sicherer Umgang mit MS Office

Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Wir bieten dir:

e Eine praxisnahe und abwechslungsreiche Ausbildung
e Intensive Einarbeitung und persoénliche Betreuung
e Sehr gute Ubernahmechancen nach erfolgreichem Abschluss


http://www.abacus-experten.de/datenschutz

e Ein motiviertes Team und ein modernes Arbeitsumfeld
e Drei Firmenfeiernim Jahr
e Kostenloses Wasser und Kaffee

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

lhre Ansprechpartnerin:
Frau Martina Wiedemeier

Telefon: +49 2151 38 73 900

E-Mail: jobsKRE @abacus-experten.de

Abteilung(en): KRE

Art(en) des Personalbedarfs: Interne Besetzung
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