
Über uns:
Wir sind eine Strafverteidigerkanzlei mit Schwerpunkt auf Individualverteidigung, Betäubungsmittel- und Jugendstrafrecht.
Ebenso betreuen wir Mandanten im Verkehrs- und Verkehrsstrafrecht und in Bußgeldsachen. Unsere tägliche Arbeit ist
dynamisch, abwechslungsreich und oft von besonderer Dringlichkeit geprägt. Diskretion, Effizienz und Loyalität stehen bei
uns an erster Stelle – gegenüber unseren Mandanten und im Team.

Datenschutzhinweis: www.abacus-experten.de/datenschutz 

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)
(7266)

 Standort: Speyer  Anstellungsart(en): Teilzeit, Vollzeit  Gehaltsspektrum: 3500 Euro pro Monat 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Vollzeit für Strafverteidigungskanzlei

Die auf Strafrecht spezialisierte Kanzlei des Rechtsanwalts Tobias Hahn sucht zur Verstärkung ihres engagierten Teams ab
sofort eine
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Vollzeit oder in Teilzeit zur unbefristeten Festanstellung.

Ihre Aufgaben:

Eigenständige Führung von Strafsachen-Akten
Vorbereitung und Abwicklung der Korrespondenz mit Gerichten, Staatsanwaltschaften und Mandanten
Termin- und Fristenkontrolle
Organisation von Haftterminen und Hauptverhandlungen
Erstellung von Kostenrechnungen nach RVG
Unterstützung in der Vorbereitung von Schriftsätzen und Verteidigungsunterlagen
Telefonkontakt mit Mandanten – auch in besonderen Lebenslagen

Was Sie mitbringen sollten:

Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d), Notarfachangestellte (m/w/d),
Justizfachangestellte (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation
Verantwortungsbewusstsein, Diskretion und Loyalität
Interesse am Strafrecht und an einer strukturierten Arbeitsweise im oft fordernden Kanzleialltag
Sicherer Umgang mit MS Office, idealerweise auch RA-MICRO und BeA
Belastbarkeit, Teamfähigkeit und ein professionelles Auftreten – auch gegenüber Behörden und
Strafverfolgungsorganen

Das wird Ihnen geboten:

Überdurchschnittliche Vergütung (3500 € Anfangsgehalt), betriebliche Altersvorsorge und Benefits 
Eine unbefristete Vollzeitstelle in einem spannenden Rechtsgebiet
Ein vertrauensvolles Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien
Eigenverantwortliches Arbeiten und ein hohes Maß an Abwechslung
Moderne Arbeitsmittel und flexible Arbeitszeiten nach Absprache
Fortbildungsmöglichkeiten im Bereich Strafverfahrensrecht und Kanzleiorganisation
Moderne Kanzleiräume

Klingt interessant?

http://www.abacus-experten.de/datenschutz


Klingt interessant?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung – gerne per E-Mail an:

E-Mail: info@strafrecht-hahn.de

Rechtsanwalt Tobias Hahn
Burgstraße 1
67346 Speyer
Telefon: 06232 24475
https://strafrecht-hahn.de/

Abteilung(en): FRT GB II

Art(en) des Personalbedarfs: Direktvermittlung
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