
Das bringen Sie mit:
Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung z.B. zum Industriekaufmann (m/w/d), Bürokaufmann
(m/w/d), Groß- & Außenhandelskaufmann (m/w/d) ist zwingend erforderlich
Erfahrung oder Zusatzqualifikation im Personalbereich ist notwendig
Gute MS-Office Kenntnisse
Führerschein der Klasse B
Selbstständigkeit

Datenschutzhinweis: www.abacus-experten.de/datenschutz

Personalsachbearbeiter (m/w/d)
(6771)

 Standort: Reichertshofen, Oberbayern  Anstellungsart(en): Teilzeit, Vollzeit

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Für unseren Kunden mit Sitz in Reichertshofen suchen wir ab sofort  einen Sachbearbeiter (m/w/d)
Personal in Vollzeit.

Das bieten wir Ihnen:
Leistungsgerechte Vergütung durch übertarifliche Bezahlung
Attraktive Zusatzleistungen, wie Mitarbeiterrabatte über Corporate Benefits
Mitarbeit in einem engagierten und motivierten Team
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Eine umfangreiche Einarbeitung wird gewährleistet

Das sind Ihre Aufgaben:
Arbeitsverträge, Zusatz-Sowie Sondervereinbarungen nach Vorlagen anfertigen
Nach Vorgaben der Geschäftsleitung Abmahnungen und Kündigungen erstellen
Ein und Austritte / On und Offboardingprozesse 
Vermittlung von AU Bescheinigungen an Steuerberater und Büroleitung 
Dokumente und Eingangspost bearbeiten und weiterleiten
Fuhrparkmanagement
Aufgaben im Bereich der Buchhaltung im Debitoren und im Mahnwesen

Wir freuen uns auf Ihren Lebenslauf! Bei uns brauchen Sie kein Anschreiben.

Ihr Ansprechpartner:
Herr Yusuf Genc

Telefon: +49 711 16 91 98 70

E-Mail: jobsSTR@abacus-experten.de

http://www.abacus-experten.de/datenschutz
tel:+49 711 16 91 98 70
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