
Projektassistenz (m/w/d)
(7434)

 Standort: Böblingen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Projektassistenz (m/w/d)

Unser Kunde, ein mittelständisches Unternehmen und Teil eines internationales Konzerns, sucht zur Verstärkung des Teams
in Böblingen ab sofort einen Projektassistenten (m/w/d) in Vollzeit zur unbefristeten Direkteinstellung.

Wir freuen uns auf Ihren Lebenslauf, bei uns brauchen Sie kein Anschreiben. 

Das bieten wir Ihnen:

Unbefristete Direkteinstellung bei unserem Kunden
Sehr attraktives Gehaltspaket
Attraktive Mitarbeiterbenefits und Praemienmodelle
Anspruchsvolles, herausforderndes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet 
Kostenlose Getränke
Kostenfreie Mitarbeiterparkplätze

Das sind Ihre Aufgaben:

Betreuung und Unterstützung der Kunden
Bearbeitung von Aufträgen für Teile und Werkzeuge inklusive Koordination der Auslieferung
Steuerung und Abstimmung mit Lieferanten in der Vorserie
Organisation der Belieferung unserer Kunden in der Vorserie
Einplanung und Nachverfolgung von Fertigungsaufträgen in der Vorserie
Terminplanung sowie Terminüberwachung innerhalb der Projekte
Enge Zusammenarbeit und Unterstützung des Projektleiters

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z.B. Kaufmann (m/w/d) für Büro​management, Industriekauffrau
(m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation
Berufserfahrung im Projektmanagement von Vorteil
Strukturierte und selbständige Arbeitsweise
Sehr gute Organisationsfähigkeit und ein offenes, kommunikatives Auftreten
Gute Kenntnisse in der englischen Sprache (Wort und Schrift)
Sehr gute MS-Office-Kenntnisse und SAP-Erfahrung von Vorteil

Datenschutzhinweis: www.abacus-experten.de/datenschutz

Abteilung(en): STR

Art(en) des Personalbedarfs: Direktvermittlung
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