
Empfangskraft (m/w/d)
(7263)

 Standort: Pegnitz  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel

Empfangskraft (m/w/d)

Unser Team in Pegnitz sucht ab sofort eine Empfangskraft (m/w/d) in Teilzeit für 20-25Sdt/Woche.

Die Arbeitszeiten sind äußert flexibel festlegbar: Geregelte Arbeitszeiten flexibel zwischen 07:00 - 17:00 Uhr an 2-3 Tagen
pro Woche (Zeitrahmen 7-15 Uhr / 8-16 Uhr / 9-17 Uhr).

Dieses Stellenangebot eignet sich damit hervorragend für Studierende.

Das sind Ihre Aufgaben:

Empfang, Begrüßung und Betreuung von Mitarbeitenden und Besuchenden
Bedienung der Telefonzentrale
Bearbeitung von Postein- und Postausgang
Ausweiserstellung sowie Ausgabe

Das bringen Sie mit:

Freundliches, aufgeschlossenes und verbindliches Auftreten
Sehr gute Umgangsformen und gepflegtes Erscheinungsbild
Sehr gute Deutschkenntnisse
Gute Englischkenntnisse
Gute MS Office-Kenntnisse

Das bieten wir Ihnen:

Moderne Arbeitstools: Moderne Hard- und Software sind unsere Grundlage für eine
reibungslose Zusammenarbeit
Hochwertige und elegante Arbeitskleidung wird durch uns gestellt
Tolles Team: Teamspirit wird bei uns großgeschrieben! Wir gehen respektvoll und wertschätzend miteinander
um
Flache Hierarchien
Faire und angemessene Bezahlung
Corporate Benefits: Rabattaktionen auf Reisen, Mode, Technik, Mobilfunk u.v.m.

 

Für unsere Kunden aus den verschiedensten Branchen, bieten wir Qualität und Zuverlässigkeit, die Sie von einem
Spitzenpartner in der Personaldienstleistung erwarten dürfen. Mit unseren breit aufgestellten Kompetenzen sind wir
bundesweit der richtige Ansprechpartner für Personallösungen wie Arbeitnehmerüberlassung, direkte Personalvermittlung
oder die komplette Übernahme von Arbeitsbereichen durch Werk- oder Dienstverträge.

IHRE VORTEILE | Erhöhen Sie mit uns Ihre Erfolgschance bei der Bewerbung - wir haben die Insights und wissen, worauf es
ankommt. Darüber hinaus erhalten Sie mit uns Zugriff auf exklusive Stellenangebote, welche noch nicht veröffentlicht bzw.
ausgeschrieben sind.

UNSER SERVICE | Wir suchen nach Ihren Vorgaben die entsprechende Stelle und unterstützen Sie im gesamten
Bewerbungsprozess. Sprechen Sie uns an!



Datenschutzhinweis: www.abacus-experten.de/datenschutz 

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Ihre Ansprechpartnerinnen:
Frau Heike Rölle & Frau Mareike Schönwolf

Telefon, WhatsApp, Telegram:
+49 6233 5111 113

Link zu WhatsApp & Telegram: Chat starten

E-Mail: 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Ihre Ansprechpartnerinnen:
Frau Heike Rölle & Frau Mareike Schönwolf

Telefon, WhatsApp, Telegram:
+49 6233 5111 113

Link zu WhatsApp & Telegram: Chat starten

E-Mail: jobsWV@abacus-experten.de

 

 

Abteilung(en): GB I
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